
Purchase Administrator

Ben je ambitieus en wil je een uitdagende baan met doorgroeimogelijkheden? Dan kunnen we je
een mooi groeipad bieden naar de functie van Inkoper. Ben jij op zoek naar een baan in de
maritieme sector? We staan altijd open voor jouw ideeën en initiatieven. Ook als je al enige
ervaring hebt, ben je van harte welkom! Stap aan boord bij Alphatron Marine!
Purchase Administrator met ambitie / Purchaser Junior (fulltime) 
Standplaats Rotterdam
Wat ga je doen? 

Je ondersteunt het Inkoopteam met het bestellen van scheepvaart gerelateerde producten,

componenten en diensten;

●

Je ondersteunt de inkoper met het verzamelen van data over leveranciersprestaties met als

doel om een accurate jaarlijkse leveranciersbeoordeling te maken;

●

Je onderhoudt telefonisch of per email contact met leveranciers over levertijden en prijzen;●

Je verwerkt orderbevestigingen in het ERP systeem;●

Controle van inkoopfacturen;●

Up to date houden van de database met leveranciers, artikelen, prijzen, kortingen en

voorwaarden;

●

Je ondersteunt in de verwerking van de inkoopadviezen vanuit het ERP-systeem;●

Het Inkoopteam bestaat – naast jou – uit 2 Purchase Administrators, 1 Inkoper en een Manager
Purchase & Logistics aan wie je rapporteert. 
We werken met het ERP-systeem Navision. Je hebt veel contact met leveranciers, maar ook met
collega’s van andere afdelingen. Je bent dus een spin in het web in de logistieke keten.
Het is fijn als je affiniteit met de scheepvaartsector hebt en ervaring hebt opgedaan in een
technische organisatie, maar dat is geen must.
Wat we van jou verwachten is dat je je verder ontwikkelt door de opleidingen NEVI-MIL en NEVI 1
te volgen. Het is jouw doel om door te groeien en een kei van een Inkoper te worden.  
Wat moet je in ieder geval in huis hebben?

Een afgeronde opleiding in een administratieve of logistieke richting op MBO-niveau 4;●

Goede kennis van de Nederlandse en Engelse taal in woord en geschrift;●

Goede kennis van MS Office;●

Wat kenmerkt jou?
Initiatiefrijk;●

Leergierig;●

Ambitieus;●

Oog voor detail;●

Klantgerichte instelling;●

Communicatief;●

Wat bieden wij? 

Fulltimebaan, eventueel is 36 uur per week bespreekbaar;●

Een leuke en dynamische organisatie met korte lijnen; ●

Opleidingen NEVI MIL en NEVI 1 zodat jij je gaat ontwikkelen tot Inkoper;●

Minimaal 32 vakantiedagen;●

Reiskostenvergoeding (ons kantoor is goed bereikbaar met het OV, maar er is ook voldoende

parkeergelegenheid); 

●

Goede pensioenregeling waar je zelf maar een kleine bijdrage voor betaalt;●

Leuke activiteiten met collega’s.●

Geïnteresseerd?
Heb jij de ambitie om je te ontwikkelen als Inkoper? En voldoe je (gedeeltelijk) aan bovengenoemd
profiel? Solliciteer dan via de sollicitatiebutton en stuur ons je motivatie en CV. 
Even voorstellen: wij zijn Alphatron Marine
De ontwikkelingen in de maritieme wereld gaan snel. Heel snel. Maar wij gelukkig ook. Wij zijn er
om bedrijven te helpen met innovatieve oplossingen die beter aansluiten op de technologie en
mogelijkheden van vandaag de dag. Wij creëren oplossingen waar de markt om vraagt en die
schepen  nodig  hebben.  Wij  zijn  Alphatron  Marine.  Een  gerenommeerde  leverancier  van



geïntegreerde brugoplossingen, vertegenwoordiger van de belangrijkste merken in de industrie en
producent  van  unieke  aanvullende  producten.  De  toekomst  van  de  oceaan-,  offshore-  en
riviernavigatie wordt hierdoor volledig geherdefinieerd.
Alphatron Marine is een werkgever die gelijke kansen biedt. Wij zijn er sterk van overtuigd dat het
in dienst hebben van een divers personeelsbestand centraal staat in ons succes. We nemen
wervingsbeslissingen op basis van je ervaring en vaardigheden. We waarderen je passie om te
ontdekken, bedenken, vereenvoudigen en bouwen.
Wij werven graag zelf en daarom stellen wij acquisitie niet op prijs.
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