
HR Officer

Rotterdam | 40 uur per week (32 uur is bespreekbaar)
Wil jij werken in een dynamische organisatie waar je écht impact kunt maken binnen HR?
Door de groei van onze organisatie zijn wij bij Alphatron Marine op zoek naar een enthousiaste en
proactieve HR Officer die ons HR-team komt versterken.
In deze veelzijdige functie ben je betrokken bij het volledige HR-proces: van onboarding en
personeelsadministratie tot ondersteuning van leidinggevenden bij uiteenlopende HR-
vraagstukken. Je krijgt veel verantwoordelijkheid, ruimte voor eigen initiatief én de mogelijkheid om
jezelf verder te ontwikkelen binnen het HR-vak.
Ons HR-team bestaat uit twee HR Officers, een HR Advisor en een Manager HR. Samen zorgen
we voor een professionele én persoonlijke ondersteuning van onze collega’s binnen de organisatie.
Wat ga je doen?
Als HR Officer houd je je onder andere bezig met:

Het verzorgen van de HR-administratie rondom in-, door- en uitstroom;●

Het opstellen van arbeidsovereenkomsten en verwerken van personeelsmutaties;●

Het beheren van personeelsdossiers en arbeidsvoorwaarden;●

Het coördineren en ondersteunen van het volledige werving- & selectieproces;●

Het ondersteunen van leidinggevenden en medewerkers bij HR-gerelateerde vragen;●

Het signaleren van verbeterkansen en actief meedenken over optimalisatie van HR-

processen.

●

Wie ben jij?
Je bent enthousiast, nauwkeurig en voelt je prettig in een informele en snelgroeiende organisatie.
Je schakelt makkelijk met verschillende collega’s, werkt zelfstandig en denkt graag mee over
verbeteringen.
Ben je net afgestudeerd en klaar voor jouw eerste stap binnen HR? Of heb je al ervaring opgedaan
binnen het vakgebied? In beide gevallen maken we graag kennis met je. Wij leren jou graag meer
over ons vak én staan open voor jouw ideeën en inzichten.
Daarnaast breng je mee:

HBO werk- en denkniveau;●

Affiniteit met of kennis van het HR-vak;●

Goede communicatieve vaardigheden;●

Een integere en betrouwbare werkhouding;●

Oog voor detail en een gestructureerde manier van werken;●

Goede beheersing van de Nederlandse en Engelse taal, zowel mondeling als schriftelijk.●

Wat bieden wij jou?
Bij Alphatron Marine kom je terecht in een innovatieve en informele organisatie met korte lijnen en
veel ruimte voor ontwikkeling.
Je kunt rekenen op:

Een salaris tussen € 2.628,- en € 3.754,- bruto per maand;●

De mogelijkheid om deels thuis te werken (na inwerkperiode);●

Minimaal 32 vakantiedagen (o.b.v. fulltime);●

Een aantrekkelijke pensioenregeling met een lage eigen bijdrage;●

Ruimte voor persoonlijke ontwikkeling en het volgen van opleidingen;●

Een laptop en smartphone van de zaak;●

Dagelijks een volledig verzorgde lunch;●

Regelmatig gezellige activiteiten en evenementen met collega’s.●

Enthousiast geworden?
Solliciteer direct via onderstaande button.
Heb je vragen over de vacature? Neem dan contact op met onze HR-afdeling via 010 - 453 4000 of
mail naar recruitment@alphatronmarine.com.
Acquisitie naar aanleiding van deze vacature wordt niet op prijs gesteld.
Ongevraagd toegestuurde cv’s van bureaus of intermediairs worden behandeld als directe
sollicitaties.
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